
si no

1

Autorizzazione al subentro di altro 
soggetto per cessione di azienda o 
ramo di azienda in appalti di 
forniture e servizi.

D.lgs. 163/2006 60 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

2
Autorizzazione allo svincolo delle 
somme relative a depositi 
cauzionali.

D.lgs. 163/2006 30 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistiica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

3
Attestazioni di regolare esecuzione 
fornitura o servizio.

D.lgs. 163/2006 15 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

4 Autorizzazione al sub-appalto. D.lgs. 163/2006 30 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Responsabile del settore 
Cultura e Istruzione 
0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

15 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

30 gg con 
ricerca d'archivio

no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

6
Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei 
consiglieri comunali

Regolamento 
funzionamento 
consiglio 
comunale 

10 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/modulistica/segreteria/
SEG-MOD-001.pdf

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

SETTORE SERVIZI CULTURA E ISTRUZIONE

PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE COMUNI A TUTTI I S ERVIZI DEL SETTORE

Termine  per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

Silenzio 
assenso

Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei cittadini 
ex L. 241/90.

Regolamento 
comunale per 
l'accesso agli atti 
ai sensi della L. 
241/90 - art. 7 
della legge n. 
69/2009 

5
www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/modulistica/segreteria/

SEG-MOD-001.pdf

Ufficio per la presentazione 
delle istanze (orari modalità di 

richiesta informazioni, 
accesso, indirizzi, recapiti 

telefonici, email)

Sostituto in caso di
inerzia (art. 2, comma 

9
L.241/1990 e ss.mm.)

Modulistica e 
indicazioni per 

presentazione istanze

 Elenco allegati 
all'istanza

n
Descrizione 

procedimento
Riferimenti 
normativi

Responsabile del 
procedimento (recapiti 

telefonici e email)

Responsabile del 
provvedimento finale 
(recapiti telefonici e 

email)



7
Autenticazioni di sottoscrizioni, 
copie e dichiarazioni sostitutive.

T.U. n. 445/2000 Tempo reale no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

si no

8 Patrocinio per iniziative culturali
Deliberazione 
G.C.

30 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Crotti Maria Grazia                  
Sindaco                                        

tel. 0297288137

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/modulistica/segreteria/

SEG-MOD-004.pdf

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

9
Iscrizione ai servizi bibliotecari 
(prestito, interprestito, ricerche 
bibliografiche)

Regolamento e 
Carta dei servizi 
della Biblioteca, 
Convenzione  con 
fondazione per 
Leggere 

tempo reale no

Ferrini Mirko  Responsabile 
della Biblioteca 029788121 - 
biblioteca@comune.inveruno.
mi.it

Ferrini Mirko  Responsabile 
della Biblioteca 029788121     
biblioteca@comune.inveruno.
mi.it

Mazzeo Santa - 
Responsabile del Settore 

Cultura e Istruzione 
0297285979 - 

cultura@comune.inveruno.
mi.it

Modulo fornito da 
Fondazione per Leggere

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Biblioteca-%28ufficio%29

10
Iscrizione al servizio di navigazione 
internet in Biblioteca e/o Wi-fi

Convenzione con 
Fondazione per 
Leggere e carta 
dei servizi della 
Biblioteca

tempo reale no

Ferrini Mirko  Responsabile 
della Biblioteca 029788121 - 
biblioteca@comune.inveruno.
mi.it

Ferrini Mirko  Responsabile 
della Biblioteca 029788121      
biblioteca@comune.inveruno.
mi.it

Mazzeo Santa - 
Responsabile del Settore 

Cultura e Istruzione 
0297285979  

cultura@comune.inveruno.
mi.it

Modulo fornito da 
Fondazione per Leggere

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Biblioteca-%28ufficio%30

11
Autorizzazione utilizzo temporaneo 
di locali e attrezzature del Centro 
Servizi per la Cultura

Regolamento 
comunale 

15 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Crotti Maria Grazia                  
Sindaco                                        

tel. 0297288137

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137

www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/allegati_news/MODUL
O_RICHIESTA_UTILIZZO_LO

CALI.doc

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Cultura

si no

sì

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

12
Ammissione al servizio di refezione 
scolastica

Delibera G.C.

Modulistica e 
indicazioni per 

presentazione istanze

 Elenco allegati 
all'istanza

Ufficio per la presentazione 
delle istanze (orari modalità di 

richiesta informazioni, 
accesso, indirizzi, recapiti 

telefonici, email)

www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/modulistica/mensa_mo
dulo_iscrizione_X_SITO.doc

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-

Scolastici/Istruzione
7 gg 

PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE SERVIZI BIBLIOTECA  E CULTURA

Descrizione 
procedimento

Riferimenti 
normativi

Termine  per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

Silenzio 
assenso

Responsabile del 
procedimento (recapiti 

telefonici e email)

Responsabile del 
provvedimento finale 
(recapiti telefonici e 

email)

PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE SERVIZIO ISTRUZION E

Sostituto in caso di
inerzia (art. 2, comma 

9
L.241/1990 e ss.mm.)

Modulistica e 
indicazioni per 

presentazione istanze

 Elenco allegati 
all'istanza

Ufficio per la presentazione 
delle istanze (orari modalità di 

richiesta informazioni, 
accesso, indirizzi, recapiti 

telefonici, email)

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario generale   

tel. 0297288137

Descrizione 
procedimento

Riferimenti 
normativi

Termine  per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

Silenzio 
assenso

Responsabile del 
procedimento (recapiti 

telefonici e email)

Responsabile del 
provvedimento finale 
(recapiti telefonici e 

email)

Sostituto in caso di
inerzia (art. 2, comma 

9
L.241/1990 e ss.mm.)



13
Ritiro dal servizio di refezione 
scolastica

Delibera G.C. 2 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa   
Responsabile del Settore 
Cultura e Istruzione 
0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico    
Segretario Generale    
tel. 0297288137

Modulo consegnato 
all'atto della richiesta

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

14
Riduzione tariffe servizio di 
refezione scolastica

Regolamento 
Comunale e 
Deliberazione 
G.C.

60 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico    
Segretario Generale    
tel. 0297288137

La modulistica è allegata 
al bando annuale

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

15
Ammissione al servizio di pre-
scuola

Delibera G.C. 7 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa   
Responsabile del Settore 
Cultura e Istruzione 
0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   
tel. 0297288137

www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/modulistica/pre_scuola
_modulo_iscrizione_generico.d
oc

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

16 Ritiro dal servizio di pre-scuola Delibera G.C. 2 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa - 
Responsabile del Settore 
Cultura e Istruzione 
0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   
tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistiica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

18
Ritiro dal servizio di trasporto 
scolastico

Delibera G.C. 2 gg no

Mazzeo Santa Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   
tel. 0297288137

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistiica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

19 Assegnazione Premi di Studio

Regolamento 
Comunale e 
Deliberazione 
G.C.

90 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   
tel. 0297288137

La modulistica è allegata 
al bando annuale

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

20 Assegnazione Borse di Studio

Regolamento 
Comunale e 
Deliberazione 
G.C.

90 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico - 
Segretario Generale - 
tel. 0297288137

La modulistica è allegata 
al bando annuale

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

21 Assegnazione Premi di Laurea

Regolamento 
Comunale e 
Deliberazione 
G.C.

90 gg no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   
tel. 0297288137

La modulistica è allegata 
al bando annuale

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa   
Responsabile del Settore 
Cultura e Istruzione 
0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

17
Ammissioni servizio di trasporto 
scolastico

Delibera G.C. 7 gg no

www.comune.inveruno.mi.it/do
wnload/modulistica/scuolabus_
modulo_iscrizione_X_SITO.do

c

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-

Scolastici/Istruzione

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137



Entro l'inizio 
dell'anno 
scolastico (per le 
domande 
pervenute nel 
periodo maggio 
giugno)

no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

30 gg (per le 
domande 
pervenute nel 
corso dell'anno 
scolastico)

no

Mazzeo Santa - Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi
.it

Il procedimento non 
prevede modulistica

Il procedimento 
non prevede 
modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

23
Richiesta Dote scuola Regione 
Lombardia

Atti della Regione Tempo reale no

Mazzeo Santa  Responsabile 
del Settore Cultura e 
Istruzione 0297285979 - 
cultura@comune.inveruno.mi.i
t

Regione Lombardia          
800 318 318 

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   
tel. 0297288137

La procedura è online sul 
sito 
www.scuola.dote.regione.
lombardia.it (nel caso 
non si sia in possesso di 
firma digitale, per la 
definizione dell'istanza 
occorre rivolgersi 
all'ufficio istruzione)

Vedere 
Modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/Comune/U
ffici-comunali/Servizi-Culturali-e-
Scolastici/Istruzione

22

Erogazione Servizio di assistenza 
ad personam a studenti disabili  o 
in condizione di disagio                                      
(Il servizio viene svolto in 
convenzione con le cooperative 
sociali)

Deliberazione 
G.C.

d'Apolito Domenico   
Segretario Generale   

tel. 0297288137


