
si no

1
Accesso agli atti e documenti amministrativi da 

parte dei cittadini ex L. 241 / 90

Regolamento comunale 

per l'accesso agli atti
15 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

www.comune.inveruno.mi.

it/download/modulistica/se

greteria/SEG-MOD-

001.pdf

Vedere Modulistica
www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

2
Accesso agli atti e documenti amministrativi da 

parte dei Consiglieri Comunali

Regolamento del 

Consiglio Comunale 
10 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

www.comune.inveruno.mi.it/d

ownload/modulistica/segreteri

a/SEG-MOD-001.pdf

Vedere Modulistica
www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

3
Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e 

dichiarazioni sostitutive
T.U. n. 445 / 2000 Tempo reale X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Documento d'identità 

eventuale marca da 

bollo

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

4
Protocollazione atti (destinati 

all'Amministrazione Comunale)
DPCM 31.10.2000

Entro il termine 

della giornata 

lavorativa 

X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

5 Pubblicazione atti all'albo pretorio on-line
Art. 32 L. 18 / 06 / 2009, 

n. 69

Entro due giorni 

lavorativi o 

comunque nei 

tempi indicati nella 

richiesta

X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

6

Autorizzazione al subentro di altro soggetto per 

cessione di azienda o ramo di azienda in appalti 

di forniture e servizi

D.Lgs. 163 / 2006 60 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

7
Autorizzazione allo svincolo delle somme 

relative a depositi cauzionali
D.Lgs. 163 / 2006 30 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

8
Attestazioni di regolare esecuzione fornitura o 

servizio
D.Lgs. 163 / 2006 15 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

9
Collaudi e certificati di regolare esecuzione 

fornitura o servizio
D.Lgs. 163 / 2006 90 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

10 Autorizzazione al sub-appalto D.Lgs. 163 / 2006 30 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

11 Stipulazione contratti

Art. 11 - commi 9 e 10 - 

codice contratti, D.Lgs. 

12.04.2006, n. 163

Entro 60 giorni e 

non prima dei 35 

giorni

X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

Il procedimento non prevede 

modulistica

Il procedimento non 

prevede modulistica

www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

12
Richiesta utilizzo sala riunioni centro sociale 

Furato
Regolamento Comunale 30 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

www.comune.inveruno.mi.

it/comune/uffici-

comunali/moduli-affari-

generali

Vedere Modulistica
www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

Ufficio per la presentazione delle istanze 

(orari modalità di richiesta informazioni, 

accesso, indirizzi, recapiti telefonici, 

email)

Sostituto in caso di

inerzia (art. 2, comma 9

L.241/1990 e ss.mm.)

Modulistica e indicazioni per 

presentazione istanze

 Elenco allegati 

all'istanza

PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE. SETTORE Affari Generali – SERVIZIO Segreteria

n Descrizione procedimento Riferimenti normativi

Termine  per 

l'adozione del 

provvedimento 

espresso

Silenzio assenso Responsabile del 

procedimento (recapiti 

telefonici e email)

Responsabile del 

provvedimento (recapiti 

telefonici e email)

http://www.comune.inveruno.mi.it/download/modulistica/segreteria/SEG-MOD-001.pdf
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13
Richiesta iscrizione al registro comunale 

Associazioni

Regolamento comunale 

per la concessione di 

sovvenzioni, contributi, 

sussidi ed ausili finanziari 

ad enti, associazioni, 

cooperative e per gli 

interventi di solidarietà 

nazionale ed 

internazionale 

30 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

www.comune.inveruno.mi.

it/comune/uffici-

comunali/moduli-affari-

generali

Vedere Modulistica
www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali

14

Richiesta patrocinio / contributo economico 

ordinario / straordinario da parte delle 

Associazioni

Regolamento comunale 

per la concessione di 

sovvenzioni, contributi, 

sussidi ed ausili finanziari 

ad enti, associazioni, 

cooperative e per gli 

interventi di solidarietà 

nazionale ed 

internazionale 

30 giorni X

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

Maria Rosaria Corno - 

Responsabile del Settore 

Affari Generali 0279288137 

comune@comune.inveruno.

mi.it

d'Apolito Domenico - 

Segretario Generale 

0297288137

www.comune.inveruno.mi.

it/comune/uffici-

comunali/moduli-affari-

generali

Vedere Modulistica
www.comune.inveruno.mi.it/comun

e/uffici-comunali/affari-generali
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